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GÜNDEM: 

1. Koordinatörlüğümüzün görev, yetki ve sorumlulukları ilgili mevzuat ve Üniversitemiz iç 

düzenlemeleri ile açıkça belirlenmiş görevleri dışında kalan ve herhangi bir birimle doğrudan 

ilişkilendirilemeyen yazıların Koordinatörlüğümüze havale edilmesinin görüşülmesi, 

 

KARAR: 

Koordinatörlüğümüzün görev, yetki ve sorumlulukları ilgili mevzuat ve Üniversitemiz iç 

düzenlemeleri ile açıkça belirlenmiş olmasına rağmen, bu kapsam dışında kalan ve herhangi bir birimle 

doğrudan ilişkilendirilemeyen yazıların Koordinatörlüğümüze havale edildiği anlaşılmaktadır. Nitekim, 

söz konusu husus daha önce Koordinatörlüğümüz yöneticileri tarafından üst yönetime ve ilgili birime 

bildirilmiş olmasına karşın, yazımız ekinde sunulan ve görev alanımız dışında kalan yazıların 

Koordinatörlüğümüze havalesine devam edilmektedir.  

Bu durum, mevzuatla belirlenmiş görev tanımlarımız dışında işlem tesis edilmesine neden 

olmakta; Koordinatörlüğümüzün iş yükünü artırarak hizmetlerin etkin, verimli ve sağlıklı bir şekilde 

yürütülmesini olumsuz yönde etkilemektedir.  

Diğer taraftan, yükseköğretim kurumlarında Yazı İşleri Müdürlüklerinin Genel Sekreterlik 

bünyesinde tesis edildiği dikkate alındığında, söz konusu yazışmaların Üniversitemiz Genel Sekreterliği 

bünyesinde oluşturulacak Yazı İşleri Müdürlüğü aracılığıyla yürütülmesinin; yazışma süreçlerinde 

bütünlük ve koordinasyonun sağlanması ile yetki karmaşasının önlenmesi açısından uygun olacağı 

değerlendirilmiş ve konunun resmi kanallar ile üst yönetime bildirilmesine karar verilmiştir. 
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