T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI flk Yaym Tarihi/S4
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINATORLUGU Revizyon Tarihi/S
HiZMET STANDARTLARI Toplam Sayfa

13.06.2019/1

09.10.2026/2

2

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma Siiresi (En Gec)

Proje Basvuru islemleri

* Proje Oneri Formu

* Proje Izin Belgesi

* Etik ve/veya Diger Hak Thlali Kabul ve Beyan Formu

* Proje Konusu Uzerindeki Ortak Hak Sahipligi Beyan Formu
* Proforma Fatura

* Teknik Sartname

* Ozgecmis

* Proje Konusu Uzerindeki Ortak Payli Hak Sahipliginden Feragat
Etme Formu

* LTP igin Tez Oneri Formu ve Karar

* LTP igin Ogrenci Belgesi

* Etik Kurul Karar1 (Gerekli ise)

45 giin

Proje izleme islemleri

Ara Rapor Formu

1 gilin

Proje Sonuclandirma islemleri

* Sonug Raporu Formu

* Ongoriiler-Ciktilar Formu

*LTP i¢in Enstitii Yonetim Kurulu Karar
* Dayanikli Taginir Formu (varsa)

1 giin

BAP Ek Talep islemleri

* Ek Siire Talep Formu

* Ek Odenek Talep Formu

* Ek Malzeme Talep Formu

* Ek Odenek ve Malzeme Talep Formu

* Biitce Kalemler Aras1 Aktarim / Projeye Malzeme ekleme-Cikartma
Talep Formu

* Proje Bashig1 Degistirme Talep Formu

* Proje Tiirli Degistirme Talep Formu

* Proje Yiriitiiciisii Degistirme Talep Formu

* Projeye Personel Ekleme / Cikartma Talep Formu

*Proje Geri Cekme / Yiiriirlikten Kaldirma Talep Formu
* Proje Dondurma Talep Formu

* Avans / Kredi Talep Formu

* Avans / Kredi Mahsup (Geri Odeme) Talep Formu

30 giin

ikramiye ve Personel Odemeleri

* Tkramiye Kabul Yazisi
* Maas Bodrosu
* Dilek¢e ve Zaman Cizelgesi

3 giin




Bursiyer Islemleri

* Bursiyer Odeme Talep Formu

* Ogrenci Belgesi

* Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehaklik Belgesi
* Kimlik Fotokopisi

* Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi

10 giin

Mal / Hizmet Al

* Malzeme Istek Formu
* Teknik Sartname

* Avans Icin Mevzuatta Belirtilen Siireler
* Mal / Hizmet Alimlari i¢in 45 Giin

Yolluk Odemeleri

* {lgili Yonetim Kurulu Karari

* Rektor onay1

* Yurti¢i/yurtdigt Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
* Konaklama faturasi

* Yolcu bileti

* Akaryakat fisi

* Katilim belgesi ve fatura

10 giin

Yaz isleri

* Resmi yazi
* Dilekee
* Form

* Yalnizca mevcut bir belgenin gonderilmesi isteniyorsa: 5 is giinii

* Bilgi veya gorils hazirlanmas: isteniyorsa: 15 is giinii

10

Doktora Sonrasi Arastirmaci Istihdami

* Doktora Sonras1 Sozlesmeli Arastirmaci Istihdami Basvuru Formu
* Birim yonetim kurulu karar

* Ozgecmis ve Eserler Listesi

* Taahhiitname

* Vesikalik Fotograf

* Kimlik Fotokopisi

* Lisans, yiiksek lisans, doktora mezun belgeleri (yabanci iiniversite
mezunu adaylar icin Yiiksekogretim Kurulu ve/veya Universitelerarasi
Kurul tarafindan verilen denklik belgeleri)

* Erkek adaylar i¢in askerlik durum belgesi

* Adli sicil belgesi

* Yabanci dil siav sonug belgesi

* Hizmet dokiimii belgesi /¢alisma belgesi

* Bilimsel eserlerden olusan kanit dokiimanlar/akademik ¢iktilar

Ongoriilememektedir

11

Akademik Tesvik Islemleri

YOKSIS'ten alinan Akademik Tesvik Basvuru Formu
* MSKU Akademik Tesvik Basvuru Beyan Formu

* Kamit Belgeleri

* Birim Karar Tutanagi ve Degerlendirme Formu

* Birim Degerlendirme Ozet Formu

36 Giin

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan / Gorevi
Adres

Telefon

Faks

E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Fatma AYDOGMUS OZTURK Isim

Ogr. Gér. Dr. / Koordinatér Yardimcist Unvan / Gorevi
Su Uriinleri Fakiiltesi 1 Kat No:109 Kotekli-Mentese/MUGLA Adres

0252211 57 44 Telefon

o Faks
aydogmus@mu.edu.tr E-Posta

Osman OZKARACA

Prof. Dr. / Koordinator
Su Uriinleri Fakiiltesi 1 Kat No: 108 Kotekli-Mentese/MUGLA
05252112079 - 0252 211 58 32

osmanozkaraca@mu.edu.tr
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